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ZAPYTANIE OFERTOWE

na lidera wolontariatu

Nr postepowania: 01/02/2017 data: 17.02.2017 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Stowarzyszenie Wzajemnej Pomocy ,Flandria” , ul. Andrzeja 8, 88-100 Inowroctaw,
zarejestrowane pod numerem KRS 0000039402, NIP 5561451116 Regon 091373061

e Poczta elektroniczna: a.basinska@flandria.pl
e Adres strony internetowy: www.flandria.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapytanie dotyczy stanowiska: lider wolontariatu w ramach projektu Ustugi spoteczne dla
mieszkancow Poznania (nr RPWP.07.02.01-30-0019/15) wspotfinansowanego przez Unie
Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 80 godzin miesiecznie.

Szacowana warto$¢ zamowienia — kwota pomiedzy 20.000,00 ztotych, a 50.000,00 ztotych netto.
3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Do zadan lidera wolontariatu w ramach Projektu bedzie nalezata:

- rekrutacja, koordynacja i superwizja pracy wolontariuszy;

- biezacy kontakt z beneficjentami projektu objetymi pomoca wolontariackg;

- szkolenie, integracja wolontariuszy;

- opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji wolontariatu.

4, ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzany jest przeprowadzi¢ procedure udzielania zamdwienia w trybie
rozeznania rynku, zgodnie z zapisami Regulaminu udzielania zamoéwien w projekcie ,Ustugi
spoteczne dla mieszkancéw Poznania”, a takie w oparciu o postanowienia niniejszego zapytania
ofertowego tj,:

- sporzgdzenie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zaméwienia,

- upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej www.flandria.pl oraz na
stronie www.ngo.pl przez okres co najmniej 3 dni roboczych (od poniedziatku do pigtku)
— udokumentowanie rozeznania rynku

- dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty sposrédd wszystkich uzyskanych ofert w danym
postepowaniu,
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- wybranie najkorzystniejszej sposrdéd ztozonych ofert, spetniajgcg warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny
oraz ww. warunki

- zawarcie umowy z wybranym w ramach danego zamdwienia wykonawcg w formie pisemnej,
- stworzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia,

- poinformowanie kazdego z biorgcych udziat w postepowaniu wnioskodawcéw o wynikach

postepowania.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zatrudnienie od 01.03.2017r. do 31.12.2018r. Miejsce wykonania zamdwienia: Poznan

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat osoby, ktére spetniajg nastepujgce warunki:

— wyksztatcenie wyzsze (licencjackie badz magisterskie) pozgdane z dziedzin nauk spotecznych
- potwierdzone doswiadczenie w kierowaniu lub zarzadzaniu pracg zespotu

- potwierdzone doswiadczenie w pracy z réznymi grupami wiekowymi i spotecznymi, w tym
réwniez z seniorami

- wtasne doswiadczenie w pracy wolontariackiej

- doswiadczenie w tworzeniu i w prowadzeniu szkolen

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

- kopia dyplomu potwierdzajgcego ukonczenie studidow

- potwierdzenie posiadania doswiadczenia w kierowaniu lub zarzadzaniu praca zespotu
(zaswiadczenia, dyplomy, referencje)

- potwierdzenie posiadania doswiadczenia w pracy z réznymi grupami wiekowymi i
spotecznymi, w tym réwniez z seniorami (zaswiadczenia, dyplomy, referencje)

- potwierdzenie posiadania doswiadczenia w pracy wolontariackiej (zaswiadczenia, dyplomy,
referencje)

- potwierdzenie posiadania doswiadczenia w tworzeniu i w prowadzeniu szkolen
(zaswiadczenia, dyplomy, referencje)

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowac wedtug zatgczonego do niniejszego zapytania wzoru (zatgcznik nr 1)
wraz z oswiadczeniem — zgodg na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 2) oraz
oswiadczeniem o braku powigzan (zatgcznik nr 3).

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami jest Pani Agnieszka
Basinska — a.basinska@flandria.pl tel. 664 999 882
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10.  MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferta w formie zatgcznika do zapytania ofertowego powinna by¢ przestana za posrednictwem:
poczty elektronicznej na adres: a.basinska@flandria.pl (skan z podpisem), poczty, kuriera lub tez
dostarczona osobiscie do

Stowarzyszenie Wzajemnej Pomocy ,,Flandria”

Zintegrowane Centrum Opieki (11l PIETRO)

ul. Sw. Marcin 58/64, 61-807 Poznan

do dnia: 23 lutego r. do godz. 9:00 w zamknietej kopercie z dopiskiem Zapytanie ofertowe nr
01/02/2017 - Ustugi spoteczne dla mieszkaricéw Poznania nie otwiera¢ do godz. 9.00 do dnia 23
lutego.

e Datg ztozenia oferty jest data dostarczenia oferty na adres zamawiajgcego wskazany
powyzej.

e Po ztozeniu oferty osobiscie, oferent otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty opatrzone
pieczatka oraz datg ztozenia oferty;

e Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

e W przypadku sktadania oferty w formie papierowej zaréwno oferta, jak i dotgczone do niej
zatgczniki powinny by¢ wypetnione w miejscach do tego wyznaczonych oraz czytelnie
podpisane. Kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone przez potencjalnego wykonawce
za_zgodno$é¢ z oryginatem wedtug nastepujgcego wzoru: Poswiadczam za zgodnos$¢ z
oryginatem, Imie i nazwisko, miejscowos$¢, data.

e Dokumenty wysytane drogg mailowa powinny mie¢ forme skandéw dokumentéw
oryginalnych.

e QOcena ofert zostanie dokonana w dniu 23.02.2017

e Oferent moze przed uptywem terminu oceny zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.

e W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

11. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY (WAGA, OPIS SPOSOBU
PRZYZNAWANIA PUNKTOW)

Wybodr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryterium:
Warto$¢ wynagrodzenia brutto za 1 godzine z wagg 50 %
Posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe z wagg 50 %

Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom w kryterium warto$¢ wynagrodzenia brutto
za 1 godzine obedzie sie wedtug ponizszej zasady:

najnizsza wartos¢ wynagrodzenia brutto za 1 godzine x 100

X punktow =

cena brutto oferty ocenianej
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Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wage kryterium tj. 50 %. Wyliczenie zostanie
dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna ilos¢ punktéw 50.

Za kryterium wyksztatcenie i doswiadczenie bedzie przyznawana nastepujaca ilosé punktow:

l.p. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW

1 wyksztatcenie wyzsze 10

2 potwierdzone doswiadczenie w kierowaniu lub 10
zarzadzaniu pracg zespotu

3 potwierdzone doswiadczenie w pracy z réznymi 10
grupami wiekowymi i spotecznymi, w tym rowniez z
seniorami

4 potwierdzone wtasne doswiadczenie w pracy 10
wolontariackiej

5 Potwierdzone doswiadczenie w tworzeniui w 10
prowadzeniu szkolen

LtACZNIE: 50

Za kryterium wyksztatcenie i doswiadczenie bedzie przyznawana nastepujaca ilos¢ punktow-

Maksymalna ilos¢ punktéw 50.

12. SPOSOB UPUBLICZNIENIA OFERTY
Zapytanie ofertowe zamieszczono w dniu 17.02.2017 r. na stronie www.flandria.pl oraz stronie
WWWw.ngo.pl.

13.  INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy sporzadzi protokét postepowania o udzielenie

zaméwienia oraz poinformuje kazdego z biorgcych udziat w postepowaniu wnioskodawcéw o
wynikach postepowania.

O miejscu i terminie podpisania umowy wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie.

Przed podpisaniem umowy zostanie poproszony o wylegitymowanie sie, przedstawienie

oryginatdw wymaganych dokumentdow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje.

Jezeli wykonawca ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, tj nie stawit sie w

wyznaczonym miejscu i godzinie- zamawiajgcy wybierze drugg w kolejnosci najkorzystniejszg

punktowo oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztdw postepowania.

15.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmian umowy.

16.

INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

17.

FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspoétfinansowane ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w ramach projektu pt. ,Ustugi
spoteczne dla mieszkanncow Poznania”.

18. UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zamowienia bedg wytaczone podmioty, ktére powigzane s3
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Stowarzyszenia Wzajemnej Pomocy ,Flandria” do zawarcia umowy. Stowarzyszenie
Wzajemnej Pomocy ,Flandria” moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

Zatgczniki:

Wzér Oferty (zatgcznik nr 1)

Oswiadczenie— zgoda na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 2)

Oswiadczenie o braku powigzan (zatgcznik nr 3).

Zatwierdzit

Poznan 17.02.2017

Agnieszka Basinska

Z-ca Dyrektora ds. Koordynacji Regionow
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